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Skolens pædagogiske personale har adgang til alle 
relevante meddelelsesbøger direkte fra alle sider i 
MU|MinUddannelse, idet Meddelelsesbogen åbnes (og 
også lukkes) via det lille ikon øverst i ikonlinjen:

MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

HVOR FINDER JEG MEDDELELSESBOGEN?

Meddelelsesbogen åbner/lukker ved klik på ikonet direkte 
som et indbygget modul ved siden af der, hvor du er i Min-
Uddannelse. Dette kan du se på side 4.

Idéen med at lave Meddelelsesbogen på denne måde er, 
at du dels kan benytte den som et selvstændigt værktøj, 
men også at du kan navigere i – og evt. tilføje relevante 
materialer til – meddelelsesbogen, mens du arbejder i 
MinUddannelse. Denne funktionalitet beskrives på de 
orange sider, og vil løbende blive udrullet hen over 
efteråret 2022.
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Når du åbner Meddelelsesbogen, så får du et overblik over 
”Mine elever”. Det er de elever, hvis meddelelsesbogen du 
har mulighed for at arbejde med/i. Din adgang er i udgangs-
punktet indskrænket til de elever, du har en administrativ 
tilknytning til.
Man opnår tilknytning ved at opfylde et af følgende punkter:

• at underviseren er tilknyttet elevens stamklasse i skolens 
elevadministrative værktøj,

• at underviseren er tilknyttet et af elevens hold i skolens 
elevadministrative værktøj, eller

• at underviseren er tilknyttet en eller flere af elevens 
grupper i ws17 (Brugeradministrationen).

HVILKE MEDDELELSESBØGER KAN JEG ARBEJDE I?
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Meddelelsesbogen er ment som et arbejdsværktøj, der gør 
det muligt for skolens pædagogiske personale – evt. i samråd 
med eleven – at oprette særlige fokuspunkter, der skal være 
med til at understøtte elevens faglige og alsidige udvikling.

Derfor er det vigtigt, at du ved følgende:

1. Meddelelsesbogen er altid synlig for skolens pæda-
gogiske personale (for det personale, der har ad-
gang til den – som beskrevet på side 4).

2. Meddelelsesbogen bliver først synlig for forældre og 
elever i det øjeblik det pædagogiske personale tilfø-
jer indhold i den.

3. Meddelelsesbogen er personlig, og kan kun ses af 
lærerne, den enkelte elev og elevens forældre/ 
værge.

4. Meddelelsesbogen er synlig på tværs af skoleår, og 
fokuspunkter forbliver aktive indtil de afsluttes (mere 
herom senere).

Meddelelsesbogen dit redskab til at stille skarpt på det, der i 
aftalen kaldes få, væsentlige fokuspunkter for elevens faglige og 
alsidige udvikling.

Og nu skal vi se på, hvordan Meddelelsesbogen kan være 
med til det.

MEDDELELSESBOGENS SYNLIGHED
Hvem kan se hvad – og hvornår?
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Når du har åbnet meddelelsesbogen, kan du navigere til en 
elevs personlige meddelelsesbog. Det gør du ved at vælge 
eleven på klasse- og elevlisten. Her vælger jeg fx at tilgå 
Stines (8A) meddelelsesbog:

HVORDAN BRUGER JEG MEDDELELSESBOGEN?
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Stines meddelelsesbog åbner på forsiden, der giver dig et 
overblik over meddelelsesbogens indhold. Således kan du se 
flere elementer:

• Faglige og alsidige fokus-
punkter: Du kan se og læse de 
enkelte fokuspunkter direkte 
på forsiden, og vælge at 
navigere til det enkelte fag ved 
at klikke på det.

• Den tilpassede meddelelses-
bog: Meddelelsesbogens af-
snit/indhold er tilpasset de re-
spektive klassetrin:
• 0. årgang: Sprog, Matematisk 

opmærksomhed og Alsidige.

• 1.-6. årgang: Dansk, Matematik 
og Alsidige.

• 7.-9. årgang: Dansk, Matematik, 
Alsidige og Overvejelser om 
uddannelse.

• Aktive fokuspunkter: Du kan 
se, hvor mange aktive/ igang-
værende fokuspunkter eleven 
har.

• Du kan navigere tilbage til 
elev/klasseoversigten (pilen):
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Når du er navigeret til et afsnit i en meddelelsesbog, her fx  
Dansk-afsnittet i Stines, kan du gøre én af tre ting:

1. Oprette et fokuspunkt (ses før første fokuspunkt), eller
2. Indskrive en besked
3. Tilføje en fil eller et billede

TILFØJ ELEMENTER TIL MEDDELELSESBOGEN
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Tilføjelsen af elementer gør, at meddelelsesbogen udvikler 
sig for hvert af de områder/afsnit, den indeholder. Hermed 
skabes en fortælling om elevens udvikling ift. fokuspunkterne 
eller andre centrale områder, det pædagogiske personale 
vælger at tilføje i den.

Til højre ses Emils med-
delesesbog åbnet for fa-
get ”Dansk”. Her er to ak-
tuelt igangværende fo-
kuspunkter, og der er la-
vet en række tilføjelser til 
disse fokuspunkter.

Det være sig i form af fi-
ler, billeder eller beske-
der, der er ”tagget” med 
det enkelte fokuspunkt. 
Herved skabes en sam-
menhængende fortælling 
om det enkelte fokus-
punkt.

Du skal på de kommende 
sider se, hvordan du til-
føjer dette indhold, samt 
hvordan du filtrerer på et 
fokuspunkt og/eller af-
slutter det.
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Når du kommer til et af Meddelelsesbogens områder, kan du 
oprette et fokuspunkt. Første gang kan du bruge tekstlinket 
øverst. Så snart der er indhold i Meddelelsesbogen, benyttes 
det lille (+)-ikon nederst. Hermed opretter du fokuspunktet 
med tekst og tilføjer/gemmer det.

OPRET ET FOKUSPUNKT
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Du kan også tilføje beskeder, billeder eller filer til Meddelel-
sesbogen. Dette gøres samme sted, og alt efter valget kan du 
vælge at uploade (billeder og filer) eller skrive en besked. 
Indhold uploades tilføjes på denne måde tilføjes dialogstren-
gen i Meddelelsesbogen.

TILFØJ ANDET INDHOLD
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Når du har udvalgt, eller skre-
vet, det ønskede indhold, så 
sendes det til Meddelelsesbo-
gen via det lille ”Afsend”-ikon.
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Når du tilføjer indhold til Meddelelsesbogen kan du også 
vælge, at det skal knyttes til et fokuspunkt – og derved blive 
en del af udviklingsbeskrivelsen til dette fokuspunkt.

Dette gøres ved at bruge det lille ”#”-ikon, når indhold tilføjes.

TILKNYT/”TAG” INDHOLD TIL ET FOKUSPUNKT
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Tagget indhold ”opmærkes” med fokuspunktets fag + 
nummer, som vist her i Stines Meddelelsesbog, hvor billede 
+ tekst er opmærket med ”Dansk 2”.

Til højre herunder ses den færdige tilføjelse.
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Alle fokuspunkter og indhold i Meddelelsesbogen kan 
redigeres og/eller slettes – efter behov. Dette gøres som vist 
herunder.

REDIGER/SLET INDHOLD I MEDDELELSESBOGEN
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Når du har valgt at redigere en besked, en fil eller et billede, 
så åbnes denne nederst, og du kan tilføje/fjerne indhold 
og/eller tilknytninger til et fokuspunkt.

Efter redigering anvendes fluebenet. X betyder ”Fortryd”.



Interna
l - KMD 

17

MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Hvis du er færdig med et fokuspunkt, så kan dette afsluttes, 
hvorved det ikke længere fremgår af oversigten over aktive 
fokuspunkter (Vis aktive). Hermed forsvinder fokuspunktet 
også fra elevens oversigtsside/forside, for alle, der tilgår den.

AFSLUT ET FOKUSPUNKT
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Afsluttede fokuspunkter fjernes naturligvis også fra elevens 
forside af Meddelelsesbogen, der – som tidligere anført –
alene viser de aktive fokuspunkter. 

Her ser man fx Stines forside, hvor fokuspunkt 1, der netop 
er afsluttet, ikke længere fremgår.
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Du kan få vist alle afsluttede fokuspunkter, idet du skifter vis-
ning til ”Vis alle” øverst til højre.

Her kan du via menupunktet evt. også genåbne/slette et af-
sluttet fokuspunkt.

VIS/GENÅBN AFSLUTTEDE FOKUSPUNKTER
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MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN

Hvis du alene vil se ét fokuspunkt – med tilhørende indhold –
så klikker du på dette øverst, hvorefter Meddelelsesbogen 
”filtrerer” indholdet, så du alene ser det valgte.

Det giver overblik over enkelte fokuspunkter – hver for sig.

FILTRER INDHOLDET I MEDDELELSESBOGEN
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Nu har du været igennem vejledningen, der beskriver vores 
foreløbige bud på Meddelelsesbogen. Det er resulatet af en 
lang pilotfase, hvor vi sammen med en række skoler har for-
søgt at udvikle værktøjet, der passer til den aftale, Medde-
lelsbogen er skabt på baggrund af.

Denne er nemlig et resultat af det politiske forlig (link) indgå-
et tilbage d. 29. oktober 2021 – og de deraf følgende 
lovændringer i L 174 (link) – som den blev vedtaget d. 9. juni 
2022. Endvidere kom der d. 22. juni en vejledning til den nye 
Meddelelsesbog (link). Benyt evt. disse links til at læse mere 
på UVM og Folketingets hjemmesider, hvis du vil vide mere.

Med indfasningen af Meddelelsesbogen er det muligt for 
kommunerne at ophøre med at lave elevplaner, og derfor 
har det været logisk for os at tilbyde en Meddelelsesbog i 
jeres undervisningsplatform, MinUddannelse.
Vi fjerner dog ikke adgangen til den tidligere elevplan.

Vi arbejder på, at Meddelelsesbogen og dens funktionalitet 
gradvist udvides i løbet af især 2. halvår af 2022. Således vil 
du løbende modtage opdaterede vejledninger, ligesom vi an-
befaler at holde øje med ”Nyheder” på forsiden af MU|Min-
Udddannelse, hvor vi løbende annoncerer webinarer og ny-
heder om opdateringer og tilpasninger.

MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN
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LIDT OM AFTALEN OM MEDDELELSESBOGEN

https://www.uvm.dk/aktuelt/nyheder/uvm/2021/okt/211029-bred-aftale-om-fremtidigt-evaluerings-og-bedoemmelsessystem
https://www.ft.dk/ripdf/samling/20211/lovforslag/l174/20211_l174_som_vedtaget.pdf
https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/aktuelt/pdf22/jun/220623-vejledning-vedr-meddelelsesbog-stuk-230622.pdf
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MU|Meddelelsesbogen er et værktøj, der er udarbejdet med 
særligt blik for et par centrale formuleringer i aftalen om 
Folkeskolen, som omtalt på side 3. Vi har især (men ikke kun) 
taget udgangspunkt i følgende formuleringer:

• Elevplanerne afskaffes og erstattes af et nyt dialog-baseret 
redskab kaldet Meddelelsesbog, der rummer få fokuspunkter 
og skal indgå i den løbende kontakt mellem skole og hjem.
Heri vil der være særligt fokus på elever, som har enten 
særlige udfordringer, eller som har særligt stærke faglige 
forudsætninger såsom høj begavelse.

• Aftalepartierne er enige om, at elevplanen afskaffes, og at der 
indføres en mindre administrativ tung Meddelelsesbog, som 
skal laves for alle elever fra børnehaveklassen til 9. klasse.
Meddelelsesbogen skal indeholde få, væsentlige fokuspunkter 
for elevens faglige og alsidige udvikling …

Det centrale for os har været at lave et lettilgængeligt værktøj, 
der kan være med til at rammesætte de få, væsentlige fokus-
punkter, der i fremtiden skal være med til at stille skarpt på 
arbejdet med elevens faglige og alsidige udvikling.

Den konkrete udmøntning af aftaleteksten besluttes lokalt, 
og derfor er det ud fra de lokale rammer man som pædago-
gisk personale på skolen kan bruge Meddelelsesbogen –
direkte i MinUddannelse. 

Denne vejledning er altså alene en funktionel – og ikke 
metodisk – gennemgang af værktøjet.

MU|MIN·UDDANNELSE :: MEDDELELSESBOGEN
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OM MEDDELELSESBOGEN OG LOKALE RAMMER
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Du der nu på vej ind på de orange sider. Disse sider indehol-
der flere ambitioner og foreløbig skitser til de næste udvik-
lingstrin af Meddelelsesbogen.

Det er en række af de tiltag, der er vokset ud af brugerønsker 
fra pilotfasen, men som vi på nuværende tidspunkt endnu 
IKKE har færdigudviklet, og følgeligt heller ikke vist eller 
drøftet med de involverede pilotskoler/-lærere/-pædagoger.

Når vi alligevel har medtaget det, er det for at give jer et 
indblik i den ambition vi har med Meddelelsesbogen.

Vi ser det som vores fremmeste opgave at medvirke til, at 
skolerne får det komplette skoleværktøj til at kunne planlæg-
ge, afvikle og rammesætte undervisningen; fra årsplan og 
forløb til ugeplan og meddelelsesbog.

Alt sammen i ét og samme værktøj: MinUddannelse.

Vi håber at du kan se idéen med de ting vi pt. arbejder på, og 
som vi viser dig skitser af på de kommende sider.

PÅ VEJ IND PÅ ”DE ORANGE SIDER”

MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER
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MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER

Arbejder du et sted i MinUddannelse, og finder du her ind-
hold, der kan være med til at underbygge den faglige eller al-
sidige del af Meddelelsesbogen, så er det vores ambition, at 
du kan vælge at tilføje dette direkte til Meddelelsesbogen:

TILFØJ INDHOLD FRA MINUDDANNELSE

Her tilføjes fx en afleveringsopgave, der viser, at eleven er 
blevet bedre til at modtage feedback.
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MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER
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MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER

På den måde kan udvalgte afleveringsopgaver også være 
med til at fortælle om udviklingen ift. et fokuspunkt, som fx 
her, hvor elevens arbejde bærer vidne om, at læreren har 
skønnet det relevant at lægge den specifikke opgave, Adam 
har lavet, som bilag i Meddelelsesbogen.
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MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER

Måske bruger I allerede de indbyggede EAU-spind i MinUd-
dannelse – måske ikke. Bruger du dem, er vi sikre på du ville 
kunne se, at der kunne være en EAU-spinds-vurdering, der 
kunne være med til at beskrive et barns udvikling ift. det 
alsidige område. Her er det også vores ambition, at man kan 
vælge at bruge det som indhold i Meddelelsesbogen:

TILFØJ EINDHOLD FRA EAU-SPIND - ALSIDIG

Som det ses på næste side, er det ambitionen at indhold 
som dette også både kan tilføjes frit til Meddelelsesbogen 
eller kan knyttes til et alsidigt fokuspunkt.
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MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER
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MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER

Vi arbejder pt. også med et koncept, kaldet Fokusoverblik.
Dette er i en meget spæd fase og derfor er det vigtigt du ved, 
at det vi viser på de kommende sider måske slet ikke bliver til 
noget – eller evt. bliver til noget, men kommer til at se helt 
anderledes ud. Billeder og beskrivelser på de følgende sider 
er altså ”uden ansvar”, idet vi ikke ved om vores vision også 
ender med at se således ud i praksis.

Idéen med konceptet Fokusoverblik er, at skabe et overblik, 
hvor du som lærer/pædagog hurtigt kan danne dig et indblik 
i, hvilke fokuspunkter eleverne arbejder med lige nu – på 
tværs af de faglige og alsidige indsatser. Det kan måske 
komme til at ligne det du kan se på de følgende sider:

FOKUSOVERBLIK (OBS! UFÆRDIGT KONCEPT) 

OBS! OBS!
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Ovenstående billede er en potentiel visning, der tager 
udgangspunkt i, at du som pædagogisk personale kan 
vælge den ønskede visning (se næste side), og danne dig 
et ”overblik” for udvalgt gruppe af elever. Dette ”styres” 
forventeligt øverst i højre hjørne (se pilen).

MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER

OBS! OBS!
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I menuen ”Alle mine elever” vil du kunne vælge, hvilken 
stamklasse du ønsker at se i dit overblik.

Du kan scrolle på siden, men ”indholdsrækken” (øverst) bliver 
fast i billedet, så du kan se kolonnernes navne.

MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER

OBS! OBS!
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Det du ser på din skærm, er altså ca. svarende til det udpluk 
af indholdet, der er markeret herover.

MU|MEDDELELSESBOGEN :: DE ORANGE SIDER

OBS! OBS!


